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Programma

 Che cos’è e a cosa serve un catalogo

 Cosa si trova in un catalogo

 Il Catalogo del Sistema Bibliotecario di
Ateneo

 I servizi collegati al Catalogo

 CaPerE

 AIRE/Cerca la citazione
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Che cos’è un catalogo 

Il catalogo è lo strumento principale di mediazione fra la
biblioteca e l’utente.

Registra le informazioni che consentono di individuare le
risorse possedute da una biblioteca o da un sistema di
biblioteche.

OPAC (On-line Public Access Catalogue) 
= Catalogo in linea ad accesso libero

Un catalogo in linea può essere consultato in qualsiasi
momento da qualunque computer collegato a Internet.

E’ come entrare virtualmente in una biblioteca, consultare ciò
che possiede e vedere i servizi offerti.
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Catalogo - Funzioni

Un catalogo serve a:
 Cercare un documento
 Trovare la collocazione del documento
 Verificare se il documento che interessa

è disponibile al prestito
 Scoprire quali pubblicazioni sono

presenti in una Biblioteca
 Sapere quali e quante opere di un autore

sono possedute
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La ricerca nel catalogo

Il catalogo elettronico permette grande flessibilità e
potenza nella ricerca delle informazioni

Sono possibili due tipi di ricerche:
 Ricerca per parole chiave
 Ricerca per liste (browsing)

Consente di impostare:
 Ricerca esatta: “Frase” tra virgolette
 Usare gli operatori booleani (AND, OR, NOT)
 Ricerca troncata: Parol* posponendo l’asterisco
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Cosa c’è nel Catalogo

 Libri (moderni, antichi, elettronici)
 Riviste (cartacee e elettroniche)
 Spogli di monografie e di riviste
 Risorse elettroniche
 Video
 Multimediali
 Musica a stampa
 Registrazioni sonore
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Come si accede al Catalogo

 Direttamente dall’indirizzo: 
http://catalogo.unipd.it

 Dalla home page dell’Università degli studi di Padova: 
www.unipd.it

(Biblioteche  Catalogo del Sistema Bibliotecario Padovano)

 Dalla home page della Biblioteca Digitale:
http://bibliotecadigitale.cab.unipd.it

(Cosa cerchi: Libri e riviste  Catalogo del Sistema Bibliotecario Padovano)

 Dalle home page delle Biblioteche:
Storia:

http://bibliotecastoria.cab.unipd.it
Interdipartimentale Tito Livio: 

http://bibliotecatitolivio.cab.unipd.it
(Per una ricerca più dettagliata vai al Catalogo)

http://catalogo.unipd.it/
http://www.unipd.it/
http://www.unipd.it/
http://bibliotecastoria.cab.unipd.it/
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Catalogo – Maschera di ricerca
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Informazioni sul Catalogo (1)

Sono presenti una guida in linea sull’utilizzo e
le funzionalità del catalogo e informazioni
sulle novità relative al catalogo

Per visualizzarle cliccare in alto a destra su
(Info/Aiuto)

Dalla pagina del Catalogo è possibile anche
accedere ad altri servizi messi a disposizione
dal SBA:

Portale AIRE

AIRE/Cerca la Citazione
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Informazioni sul Catalogo (2)
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Fasi della ricerca

 Selezionare la modalità di ricerca

 Inserire i dati e avviare la ricerca

 Visualizzare i risultati e le informazioni 

correlate
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Modalità di ricerca

 Ricerca semplice

 Ricerca per campi

 Ricerca avanzata

 Ricerca per liste



Sistema Bibliotecario di Ateneo | Università di Padova

Ricerca semplice

 Parole chiave (attiva la ricerca in tutti i campi della descrizione)

 Parole del titolo

 Scorri titolo (senza articolo)

 Autore

 Soggetto (attenzione: non tutte le biblioteche soggettano e non 
tutto il materiale di una biblioteca è soggettato)

Filtro per tipo di materiale (monografia,

rivista, risorsa elettronica, …) 
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Esempio di ricerca semplice (1)
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Esempio di ricerca semplice (2)
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Esempio di ricerca semplice (3)
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Ricerca opera in più volumi (1)
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Ricerca opera in più volumi (2)
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Ricerca opera in più volumi (3)
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Ricerca opera in più volumi (4)
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Ricerca opera in più volumi (5)
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Ricerca per soggetto (1)

Si possono effettuare ricerche anche per
soggetto.

La ricerca avviene selezionando come Campo
da ricercare Soggetto dalla maschera di
ricerca semplice.

Ricordiamo però che non tutte le biblioteche
soggettano, e non tutto il materiale di una
biblioteca è soggettato.
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Ricerca per soggetto (2)
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Ricerca per soggetto (3)
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Ricerca per soggetto (4)
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Anteprima del record (1)

 Dalla lista breve dei risultati è possibile visualizzare la
descrizione bibliografica del documento (libro, rivista
o altro)

 È sufficiente cliccare l'icona della lente a fianco del
titolo

 Questo permette di capire se si tratta proprio del
titolo che interessa senza cambiare pagina
velocizzando le operazioni
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Anteprima del record (2)
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Anteprima del record (3)
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Ricerca semplice arricchita (1)

 La maschera di ricerca semplice del Catalogo
presenta, in basso a destra, il link “più opzioni..."
che dà accesso a filtri e a tipi di ricerca e di
scorrimento liste che sono accessibili più in dettaglio
alla pagina ALTRE RICERCHE (ricerca per campi,
avanzata, scorri liste, etc.).

 Il link rende visibile anche un riquadro informativo in
cui vengono presentati sinteticamente i tipi di ricerca
possibili nel Catalogo ed i rinvii ad altri strumenti di
ricerca, padovani e non.
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Ricerca semplice arricchita (2)
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Ricerca semplice arricchita (3)

Ricerca su un
numero maggiore
di campi
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Ricerca semplice arricchita (4)

Filtri

Altre modalità 
di ricerca

Altri cataloghi e 
servizi esterni
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Aire GO (1)

E’ uno strumento di navigazione che permette di visualizzare
il menù dei servizi disponibili per un certo documento.
I servizi variano a seconda del documento richiesto.

Aire GO propone diverse opzioni, fra le quali:
 verificare se esiste la versione elettronica del documento e

quindi se si ha accesso al fulltext;
 verificare la presenza del documento nell’OPAC di Ateneo e

in altri cataloghi;
 ricercare l’autore in un altro catalogo;
 salvare la citazione bibliografica;
 trovare informazioni correlate nel web: in motori di ricerca

e, in particolare, in Google Scholar (per la letteratura
accademica).

http://147.162.213.10:9003/unipd?sid=SilverPlatter:BHAA&isbn=9780847829934&atitle=Vincent van Gogh : painted with words : the letters to Emile Bernard&title=&issn=&date=2007&volume=&issue=&spage=&pid=<AN>10435977</AN><AU>JANSEN,-Leo|$|LUIJTEN,-Hans|$|BAKKER,-Nienke</AU>
http://147.162.213.10:9003/unipd?sid=SilverPlatter:BHAA&isbn=9780847829934&atitle=Vincent van Gogh : painted with words : the letters to Emile Bernard&title=&issn=&date=2007&volume=&issue=&spage=&pid=<AN>10435977</AN><AU>JANSEN,-Leo|$|LUIJTEN,-Hans|$|BAKKER,-Nienke</AU>
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Aire GO (2)
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Aire GO (3)
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Aire GO (4)
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Cerca in Google (1)

Dalla scheda completa del record di un libro è
presente un link a Google Libri

Cliccandolo viene lanciata una ricerca sul
database di Google Libri in base al titolo e
all'autore del libro

Ciò è particolarmente utile nel caso dei libri
meno recenti per i quali non esiste un numero
ISBN che consente l'interrogazione
automatica di Google Libri per la verifica della
disponibilità del testo completo o di una
anteprima
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Cerca in Google (2)
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Cerca in Google (3)



Cerca in Google (4) – Google Anteprima
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Cerca in Google (5)
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Cerca in Google (6)
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WorldCat Identities (1)

Dalla scheda completa del record di un libro è anche
presente un link a WorldCat Identities
WorldCat Identities crea una pagina per ogni autore
presente in WorldCat presentandone il profilo sulla
base delle informazioni bibliografiche disponibili nel
Catalogo
Queste possono includere: una panoramica del
numero di titoli pubblicati e la lingua in cui sono
pubblicati; il grafico temporale del numero di
pubblicazioni dell'autore e sull'autore pubblicate di
anno in anno; una "tag cloud" dei soggetti associati
all'autore; collegamenti ad altre identità legate al
profilo; copertine delle opere e link utili
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WorldCat Identities (2)
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WorldCat Identities (3)
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Le riviste nel Catalogo

 Nel Catalogo sono presenti sia i periodici
cartacei che i periodici elettronici

 La ricerca avviene inserendo il titolo e
selezionando il filtro Riviste

 Vengono visualizzati i risultati relativi a riviste
sia cartacee che elettroniche
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Storia e consistenza delle riviste

Le riviste hanno una storia, cioè possono cambiare
titolo, periodicità, avere supplementi e numeri
monografici. Nel Catalogo tutte queste informazioni
sono dati nella descrizione

Una volta individuata la rivista che interessa, bisogna
prestare attenzione alla consistenza posseduta dalla
Biblioteca

La consistenza indica quali annate e quali numeri di
quel periodico sono posseduti da una certa
biblioteca e se ci sono lacune



Sistema Bibliotecario di Ateneo | Università di Padova

Come si legge una consistenza

; indica una interruzione nella collezione
- indica un periodico aperto, oppure separa

gli estremi di un periodico posseduto
lac. indica che il periodico è lacunoso nel

periodo indicato
ind. indica che sono posseduti gli indici del

periodico

Es.: 1(1947)-17(1970); 19(1972)- lac. 1966; 1972 ind. 1947-1983

Sono possedute le annate del periodico dal vol. 1(1947) al vol. 17(1970)
Non è posseduto il volume del 1971
Dal vol. 19(1972) a tutt’oggi il periodico è posseduto: è un periodico corrente
Mancano uno o più fascicoli nelle annate del 1966 e del 1972
E’ posseduto l’indice dei volumi dal 1947 al 1983
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Ricerca rivista (1)
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Ricerca rivista (2)
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Ricerca rivista (3)
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Ricerca rivista (4)



Sistema Bibliotecario di Ateneo | Università di Padova

Ricerca rivista (5)
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RSS Feed (1)

Nella visualizzazione completa del record
di una rivista, alla sinistra della
descrizione bibliografica, in alcuni record
compare l'icona RSS Feed

Cliccandola si accede all'indice
dell'ultimo fascicolo della rivista e ci si
può abbonare al feed relativo
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RSS Feed (2)
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RSS Feed (3)
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Articoli di periodici

Nel Catalogo non sono registrate le
informazioni relative agli articoli contenuti nei
singoli fascicoli di una rivista (né cartacea né
elettronica)

Se si ha l’indicazione bibliografica di un
articolo, bisogna cercare nel Catalogo il titolo
della rivista che lo contiene e non il titolo
dell’articolo o il nome del suo autore.



Sistema Bibliotecario di Ateneo | Università di Padova

Spogli (1)

Lo Spoglio è un saggio o un articolo contenuto
in una monografia o in un periodico a cui
viene dato accesso come voce autonoma nel
Catalogo

La ricerca avviene selezionando come Tipo di
materiale Spoglio dalla maschera di ricerca
semplice
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Spogli (2)
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Spogli (3)
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Spogli (4)
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Caratteristiche e consistenza dei periodici elettronici

I periodici elettronici (e-journal) sono pubblicazioni
seriali disponibili in rete gratuitamente o a
pagamento. Possono essere:

 trasposizioni digitali di periodici a stampa
 periodici pubblicati solo in versione elettronica

Anche per i periodici elettronici è importante
controllare la consistenza, per verificare se è
disponibile il fascicolo che interessa
Per accedere al periodico si clicca sul pulsante
AireGo

http://147.162.213.10:9003/unipd?sid=SilverPlatter:BHAA&isbn=9780847829934&atitle=Vincent van Gogh : painted with words : the letters to Emile Bernard&title=&issn=&date=2007&volume=&issue=&spage=&pid=<AN>10435977</AN><AU>JANSEN,-Leo|$|LUIJTEN,-Hans|$|BAKKER,-Nienke</AU>
http://147.162.213.10:9003/unipd?sid=SilverPlatter:BHAA&isbn=9780847829934&atitle=Vincent van Gogh : painted with words : the letters to Emile Bernard&title=&issn=&date=2007&volume=&issue=&spage=&pid=<AN>10435977</AN><AU>JANSEN,-Leo|$|LUIJTEN,-Hans|$|BAKKER,-Nienke</AU>
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I periodici elettronici nel Catalogo del SBA (1)
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I periodici elettronici nel Catalogo del SBA (2)
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I periodici elettronici nel Catalogo del SBA (3)
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I periodici elettronici nel Catalogo del SBA (4)
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I periodici elettronici nel Catalogo del SBA (6)
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I periodici elettronici nel Catalogo del SBA (5)
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Altre modalità di ricerca

Per Campi: presenta campi predefiniti dove inserire i
termini da cercare e c’è la possibilità di utilizzare
molti filtri per restringere la ricerca

Avanzata: offre una gamma più ampia di opzioni di
ricerca, utile per combinare fra loro termini chiave

Per Liste: permette di consultare il catalogo scorrendo
elenchi alfabetici o numerici, come quando si
consulta un dizionario
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Ricerca per campi (1)
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Ricerca per campi (2)
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Ricerca per campi (3)
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Ricerca avanzata (1)
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Ricerca avanzata (2)
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Ricerca per liste (1)
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Ricerca per liste (2)
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Ricerca per liste (3)
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Scorrimento scaffale (1)

 E’ possibile scorrere la lista dei titoli a
partire dalle prime parole di un titolo

 Dalla pagina del Posseduto cliccando
sulla collocazione è possibile attivare la
lista di scorrimento dello scaffale della
biblioteca a partire da quella
collocazione
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Scorrimento scaffale (2)
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Scorrimento scaffale (3)
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Scorrimento scaffale (4)
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Scorrimento scaffale (5)
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Scorrimento scaffale (6)
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Risultato nullo: rilanciare la ricerca (1)

Se il titolo cercato non è presente nel Catalogo, è
possibile rilanciare automaticamente la ricerca in
altri cataloghi:

 SBN

 ACNP (solo per le riviste)

 Cataloghi stranieri

Se anche qui la risposta è nulla, è comunque
opportuno provare a rifare la ricerca inserendo di
nuovo il titolo



Sistema Bibliotecario di Ateneo | Università di Padova

Risultato nullo: rilanciare la ricerca (2)
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Risultato nullo: rilanciare la ricerca (3)
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Risultato nullo: rilanciare la ricerca (4)



Cataloghi (1)

Utilizzando la ricerca per Cataloghi si può
limitare le ricerche ad un solo sottocatalogo di
biblioteca (catalogo di Polo/Biblioteca/Centro di
Ateneo o di biblioteca convenzionata) o ad un
solo tipo di formato

Per tornare alla ricerca nel Catalogo generale si
deve selezionare questo catalogo nella pagina
dei "Cataloghi"
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Cataloghi (2)
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Cataloghi (3) - COLLEZIONI DIGITALI

Dalla stessa pagina si possono scorrere le liste delle
Collezioni digitali possedute o in abbonamento in
Ateneo
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Cataloghi (4) - COLLEZIONI DIGITALI
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Cataloghi (5) - COLLEZIONI DIGITALI
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Cataloghi (6) – e-book
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Cataloghi (7) – e-book
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Sezione e-book (1)

Sistema Bibliotecario di Ateneo | Università di Padova



Sezione e-book (2)
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I nuovi acquisti (1)

 E’ possibile visualizzare anche i documenti acquistati
di recente dalle biblioteche cooperanti, selezionando
dalla pagina iniziale del Catalogo il bottone “Nuovi
acquisti”

 Si può selezionare il tipo di materiale, il periodo e la
biblioteca che interessa

 Dalle pagine della Biblioteca di Storia è possibile
accedere direttamente ai nuovi acquisti della
Biblioteca, divisi per mese, dal seguente URL:
http://bibliotecastoria.cab.unipd.it/usa-la-
biblioteca/contenuti-usa-la-biblioteca/nuove-
acquisizioni
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I nuovi acquisti (2)
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I nuovi acquisti (3)
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I nuovi acquisti (4)
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Autenticazione (1)

Nel Catalogo è possibile autenticarsi per
accedere al proprio spazio personale
denominato La mia tessera della biblioteca e
utilizzare delle funzioni riservate che
permettono di:

 Controllare i propri prestiti
 Rinnovare i propri prestiti
 Prenotare libri in prestito ad altri
 Modificare i propri dati (e-mail e n. cellulare)
 Cambiare password di accesso al servizio
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Autenticazione (2)
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Autenticazione (3)



Sistema Bibliotecario di Ateneo | Università di Padova

Autenticazione (4)



Sistema Bibliotecario di Ateneo | Università di Padova

Rinnovo dei prestiti (1)

Da La mia tessera della biblioteca posso
controllare i miei prestiti attivi e rinnovarli

Ricorda che:

 il rinnovo è concesso se il volume non è
già stato prenotato da un altro utente

 l’ulteriore periodo parte dal giorno in cui
si effettua il rinnovo

 non può essere effettuato dopo la data di
scadenza del medesimo



Sistema Bibliotecario di Ateneo | Università di Padova

Rinnovo dei prestiti (2)
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Rinnovo dei prestiti (3)
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Rinnovo dei prestiti (4)
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Prenotazioni (1)

Da La mia tessera della biblioteca posso
prenotare un libro che è in prestito ad un
altro utente

La prenotazione impedisce all’utente, che ha
in prestito il volume che ci interessa, di
effettuare il rinnovo

Una volta che il libro rientra dal prestito sarà
la Biblioteca a contattare il prenotante
tramite e-mail e/o telefono
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Prenotazioni (2)
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Prenotazioni (3)
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Tutorial su: Rinnovo prestito – Prenotazione libro (1)
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Tutorial su: Rinnovo prestito – Prenotazione libro (2)
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CaPerE: cos’è

E’ il catalogo in linea dei periodici elettronici
Contiene:

 singoli periodici elettronici in abbonamento
 pacchetti acquistati da distributori (Ebsco, …)
 periodici full-text presenti in banche dati che

sono collezioni di periodici (PAO, Jstor, Lion,…)
 periodici elettronici gratuiti

Anche se i periodici elettronici sono ricercabili dal
Catalogo, a volte può essere utile fare
direttamente la ricerca in CaPerE
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CaPerE:  come si accede (1)

 Direttamente dall’indirizzo: 

http://capere.cab.unipd.it

 Dalla home page dell’Università di Padova:

http://www.unipd.it

(Biblioteche Biblioteca Digitale d’Ateneo  Link 
veloci: CaPerE) 

 Dalla home page della Biblioteca Digitale d’Ateneo:

http://bibliotecadigitale.cab.unipd.it

(Cosa cerchi: Libri e riviste CaPerE)
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CaPerE:  come si accede (2)
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CaPerE:  come si accede (3)



CaPerE:  come si accede (4)
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CaPerE: ricerca

E’ possibile fare la ricerca per: 

 Titolo

 Editore

 ISSN

 Area disciplinare

 Ricerca incrociata
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CaPerE: visualizzazione dei risultati (1)
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CaPerE: visualizzazione dei risultati (2)
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CaPerE: visualizzazione dei risultati (3)
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CaPerE: visualizzazione dei risultati (4)
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CaPerE: visualizzazione dei risultati (5)
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CaPerE: visualizzazione dei risultati (6)
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CaPerE: visualizzazione dei risultati (7)
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AIRE/Cerca la citazione (1)

Con AIRE/Cerca la citazione si possono
cercare:

Articoli: è importante compilare con attenzione il titolo
dell’articolo e del periodico. Più sono le informazioni
inserite più la ricerca sarà puntuale

Periodici: si potrà trovare un periodico in formato
cartaceo o elettronico; il sistema propone la copia
più appropriata alla ricerca

Libri: sono offerte molte opzioni, sia per reperire una
copia cartacea che per recuperare il link ad una
versione elettronica del volume, un e-book in
formato testo o immagine
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Aire/Cerca la citazione (2)
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Aire/Cerca la citazione (3)- Articolo
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Aire/Cerca la citazione (4)- Periodico
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Aire/Cerca la citazione (5)- Libro


